Berettyoujfalui Polgarmesteri Hivatal

Kozzétételi Szabalyzata

Az elektronikus informécidszabadsagrol szol6 2005. évi XC. torvény (a tovabbiakban: Eitv.)
4. §-anak (3) bekezdése alapjan, tovabba a végrehajtisara kiadott, a kozérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres§ rendszerre, valamint a kozponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkoz6 részletes szabalyokrol sz616 305/2005.
(XIL25.) Kormanyrendelet 3. §-4nak (1) bekezdésére figyelemmel a kozérdekii és
kozérdekbd] nyilvanos adatok kozzétételérsl az alabbi szabalyzatot adjuk ki.

1. Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy meghatirozza a Berettyoujfalu Véros honlapjan kozzétételre
keriilé kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatasért feleldsok korét, valamint a
kozzétételi eljarast.

2. Ertelmezé rendelkezések

2.1. Helyi adatfelelés: E szabdlyzat vonatkozésaban helyi adatfelelésok a Polgarmesteri
Hivatal azon szervezeti egységei, melyek az elektronikus uton kételezéen kozzéteendd
adatokat eldallitottak, illetve melyek miikkodése soran az adat keletkezik.

2.2. Helyi adatk6zl6: E szabdlyzat vonatkozésaban helyi adatkozld Polgarmesteri Hivatal
azon osztalya, mely az adatfelel6sdk altal hozza tovabbitott — elektronikus Gton kételezden
kozzéteendd — adatokat a www.berettyoujfalu.hu cimen elérhetd internetes honlapon
kozzéteszi.

2.3. Hely1 kozzététel: Az Eitv.-ben meghatarozott, elektronikus Gton kotelez6éen kozzéteendd
adatoknak internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara személyazonositas nélkiil,
korlatozastol mentesen, dijmentesen t6rténd hozzaférhetdvé tétele.

II. A kozérdekii adatok elektronikus kozzététele

Berettyoujfalui Polgarmesteri Hivatal az Eitv. 3.§ (2) bekezdésében foglalt elektronikus
kozzétételi kotelezettségének a www.berettyoujfalu.hu cimen elérhetd internetes honlapon
valo kozzététellel tesz eleget.




1. A kozzétételi kotelezettség teljesitésében kozremiikodé személyek, szervezeti
egységek

1.1. A honlappal kapcsolatos helyi adatfeleldsi feladatokat a szabélyzat fliggelékében helyi
adatfelel6sként meghatarozott osztalyok vezet6i altal kijelolt koztisztviseldk latjak el. Ennek
megfeleléen gondoskodnak:

1.2.

a) a kozzétételi listdn szereplé — az iroda feladat- és hatiskorébe tartozd
feladatok ellatasa sordn eldallitott, illetve keletkez6 — adatok kozzétételre alkalmas
formaban torténd eldallitasardl és a figgelékben meghatarozott hataridén beliili,
illetve rendszerességgel torténé megkiildésérdl a helyi adatk6zl6nek,

b) a kozzétételre keriilo adatok pontossagarol, szakszeriiségérdl és aktualitisarol
kozzététel el6tt €s utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol a helyi adatkozlnek.

d) a kozzétételi kotelezettségeket nyilvantartd metainformacios rendszerhez,
illetve az egységes kozadatkeresé rendszerhez sziikséges adatfelelés-nyilvantartasi
adatok ¢és kozzétételi egységekre vonatkozo leir6d adatok megkiildésérél a helyi
adatk6zlének.

Az adatok kozzétételét a helyi adatk6zl6hoz torténé megkiildése eldtt a helyi

adatfeleldsként meghatarozott irodak vezet6i hagyjak jova.

1.3.

A honlap miikddésének biztositasaért, a helyi adatkozl6 feladatainak ellatasaért a

Polgarmesteri Hivatal szamitogépes rendszerszervezdje felelés, amely gondoskodik:

a) a honlap kozérdeki adatok  kozzétételére  alkalmassa  tételérdl,
adatstruktirgjdnak, forméajanak kialakitasarol, folyamatos izemeltetésérdl, az
esetleges lizemzavar elharitasarol,

b) a hozza megkiildott adatoknak a honlapon t6rténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségeérol, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmi legyen, az egyes kozzétett
kozérdekii adat melyik szervt6l szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

C) a kozzétett adatok hitelességérol (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal
valo egyez0ségérol),

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérodl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasdnak
naplozasardl, a napléadatok mentésérol,

f) az egységes kozadatkeres6 rendszerhez kapcsolodas informatikai feltételeinek

biztositasarol, az adatfelel6sok elérhetéségi adatainak és a kozzétételi egységek leird
adatainak az egységes kozadatkeres6 rendszer iizemeltetjéhez torténé tovabbitasarol
¢s a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol

g) a kozzétételi kotelezettségeket tartalmazd metainformacidés rendszer
mik6édésérdl €s folyamatos adatkarbantartdsarol.




2. Kozzétételi kotelezettségek

2.1. Az egyes kozérdekli adatok kozzétételének helyi adatfeleldsi feladatai a Polgarmesteri
Hivatalon beliil azt az osztalyt terhelik, amely azokat eldallitotta, illetve amely miikodése
soran azok keletkeztek. Az altalanos kozzétételi lista kozzétételi egységeit és azok helyi
adatfelel6seit a Szabalyzat fliggeléke tartalmazza.

2.2. A mikodés atlathatosdganak biztositasa, a tomegtajékoztatas javitasa érdekében
biztositani kell Berettyoujfalui Polgarmesteri Hivatala szerveinek tevékenységével
kapcsolatos aktudlis hirek, kézlemények, rendezvények megismerését, sziikség szerint a
megfelel6 célcsoportoknak sz616 hirlevél-szolgaltatast.

HI. A kozzétételi eljaras szabalyai
1. Az elektronikus kozzététel hivatali rendje

1.1. A helyi adatfelel6s az elektronikus uton kételezéen kozzéteendd, modositandd adatokat
az adatkozlovel egyeztetetve elektronikus Gton vagy elektronikus adathordozon, kozzétételre
alkalmas xml, html, Word (doc), rtf, vagy PDF, tablazatkezelonél Excel (xls), vagy
platformfiiggetlen allomanyok, kép esetén (jpg, png, gif) formatumban, a Szabalyzat
fiiggelékben megjelolt hataridon beliil, illetve rendszerességgel eljuttatja a helyi
adatkozl6hoz. A felhasznald altal kitdltendé nyomtatvanyokat, {irlapokat a helyi adatfelelds
letdlthet6, szerkeszthetd formatumban kiildi meg a helyi adatkozlének, illetve ilyen
formatumban teszi kozzé. A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl a helyi
adatfelelds elektronikus uton értesiti a helyi adatk6zl6t, aki az eltavolitas irdnt a megjelolt
1dépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

1.2. A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy id6szeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén a helyi adatfelelos eloallitja a helyesbitett vagy frissitett kézérdekii adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett dtadja a helyi adatk6zlonek.

1.3. A helyi adatfelelés minden esetben ellendrzi a helyi adatk6zl6héz eljuttatott és a
kozzétett adatok egyezoségét.

1.4. A helyi adatkozlo ellenérzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti
alkalmassdgat a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hianyossag kikiiszOboléséig,
visszautasitja a kozzétételt.




1.5. A helyi adatk6zl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint a helyi adatfelelés és a helyi adatk6z16 személy nevének naplozasarol.

1.6. A helyi adatkdzlé gondoskodik a naplozott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen
személy altali mddositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatdsa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalmahoz csak arra
feljogositott személyek férhessenek hozza, a naplorol biztonsagi masolatot készit.

1.7. A kozzétételi egység honlaprdl torténd eltavolitasanak idépontjara, illetve el6z6 allapota
archivalasanak (honlapon tartasanak) id6tartamara a jelen Szabalyzat fliggelékében foglaltak
az iranyadok az alabbiak szerint:

a) amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartisat
irja eld, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 01j allapot fellelhetdségét,
az archivumban elérhet6 adat elavulasat egyértelmiien fel kell tiintetni;

b) téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

c) a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét,
illetve az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valé elérhetéségét.

2. A kozzétételi kotelezettségek nyilvantartasa

2.1. A Polgarmesteri Hivatal szamitogépes rendszerszervezdje a kozzétételi kotelezettségek
maradéktalan teljesitése nyilvantart6 €és monitoring (a tovabbiakban metainformacios)
rendszert mitkodtet.

2.2.A metainformécios rendszer tartalmazza az egységes kozadatkeresd rendszerbe torténd
adatszolgaltatashoz, valamint a kozzétételi kotelezettség nyilvantartasahoz és teljesiilésének
ellendrzéséhez sziikséges leird adatokat.

IV. Zaro rendelkezés

Jelen szabalyzat 2021. szeptember 1. napjan 1ép hatalyba.

dr. Kﬁrtvélyesi‘Viktor‘:
jegyz6 .



ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

Figgelék

Helyi adatfelel6s

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
sz€khelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
ugyfélszolgalatanak elérhetségei

A valtozasokat
kdvetGen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcim)

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 éllapot
torlend6

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati

A valtozasokat

Az el6zo allapot

vezetd neve €s az ligyfélfogadasi rend kévetéen azonnal | torlendd
Testlileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A valtozasokat Az el6z6 allapot
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, kovetden azonnal torlendo

elérhetésége

A kozfeladatot ellato szerv iranyitésa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miik6d6é mas kozfeladatot
ellato szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval




feliigyeleti szervének, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi
ellendrzeést gyakorld szerv 1. pontban
meghatérozott adatai

kovetben azonnal

7. | A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi A valtozasokat Az el6z6 éllapot 1
tulajdondaban 4116, illetve részvételével miik6do |kovetben azonnal  |évig archivumban
gazdalkodo¢ szervezet [Ptk. 685. § ¢) pont] tartasaval
neve, sz€khelye, elérhetdsége, tevékenységi
kore, képviseldjének neve, a kozfeladatot
ellato szerv részesedésének mértéke

8. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A véltozésokat Az el6z6 allapot 1
kozalapitvanyok neve, székhelye, alapito kovetben azonnal  |évig archivumban
okirata, kezel6 szervének tagjai tartasaval

9. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok | A valtozasokat Az eléz6 allapot 1
neve, a szerkeszt0ség és kiado neve és cime, kovetden azonnal | évig archivumban
valamint a f0szerkeszt6 neve tartdsdval

10. | A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve A valtozasokat Az €l6z6 allapot 1

évig archivumban
tartasaval




I1. Tevékenységre, mikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Meg0rzeés

Helyi adatfelelds

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét
¢s alaptevékenységét meghatarozd, a szervre
vonatkozé alapvetd jogszabalyok, allami
iranyitas egyéb jogi eszkozei, valamint a
szervezeti €s miikodési szabalyzat vagy tigyrend
hatélyos és teljes szévege

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

Az orszéagos illetékességii szervek, valamint a
kozigazgatasi hivatalok esetében a kozfeladatot
ellato szerv feladatarol, tevékenységérdl sz6ld
tajékoztatd magyar és angol nyelven

Negyedévente

Az el6z6 éllapot
torlendo

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasdval

Allamigazgatasi, Onkormanyzati, és egyéb
hatdsagi tigyekben ligycsoportonként
(igytipusonként) és eljarastipusonként a
hatéskorrel rendelkez6 szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi teriilete,

az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozésa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat
benyujtdsanak modja (helye, ideje),
ugyféelfogadas ideje, az ligyek intézését segitd

A valtozésokat
kovetben azonnal

Az el6zé allapot
torlend6




utmutatdk, az ligymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt
let6ltheté formanyomtatvanyok

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kbzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetOen azonnal

Az eldz6 allapot 1
€vig archivumban
tartasdval

A kozfeladatot ellatd szerv éltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok jegyzéke, az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartdsoknak az Avtv. 28.

§-a szerinti azonositd adatai; a kozfeladatot
ellatd szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gyljtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a mésolatkészités kbltségei

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1
€vig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
mddja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedevente

Az eléz6 allapot 1
€vig archivumban
tartasaval

A testiileti szerv dontései elokészitésének
rendje, az allampolgari kdzremiikddés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, ilésének
jegyzOkonyveli, illetve 0sszefoglaldi; a testiileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

A valtozasokat
kovetGen azonnal

Az el6z0 allapot 1
€vig archivumban
tartasaval




Az e torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok; a helyi 6nkorméanyzat
képviseldtestiiletének nyilvanos {ilésére
benyujtott eldterjesztések a benyujtas
idépontjatdl

E torvény eltérd
rendelkezése
hianyaban a
benyujtas idépontjat
kdvetden azonnal

Az eldzo allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt
palyézatok szakmai leirasa, azok eredményei és
indokoldsuk

Folyamatosan

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartaséval

11. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrol szolé | Az el6z6 allapot 1
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,  |jelentés évig archivumban
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismereset tartaséval

kovetben
haladéktalanul

12. | A kozfeladatot ellatd szerv feladatellatdsdnak |Negyedévente Az el6z6 allapot 1
teljesitményére, kapacitdsinak jellemzésére, €vig archivumban
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére tartasaval
szolgalo mutatok és értékiik, id6beli valtozasuk

13. | A kozérdekl adatok megismerésére iranyulé  |Negyedévente Az el6z6 allapot
igények intézésének rendje, az illetékes torlendo
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijelolésre keriil, az adatvédelmi felelds, vagy
az informdcios jogokkal foglalkozé személy
neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az eldz6 allapot 1 | Valamennyi érintett osztaly
vonatkozd, jogszabalyon alapulé statisztikai évig archivumban
adatgytijtés eredményei, idbeli valtozasuk tartasaval

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelez6 | Negyedévente Az el6z6 allapot 1

statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozo adatai

évig archivumban
tartasaval




16.

Azon kozérdek(i adatok hasznositdsara
iranyuld szerzodések listdja, amelyekben a
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6d6 f€l

Negyedévente

Az el6z06 allapot 1
¢vig archivumban
tartasdval

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1
kozérdeki adatok felhasznalasara, kovetden azonnal  |évig archivumban
hasznositasara vonatkozo altaldnos szerzddési tartasdval
feltételek

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo A véltozasokat Az eldz6 allapot

kiilonos és egyedi kdzzétételi lista

kovetOen azonnal

torlendd




III. Gazdalkodéasi adatok

Adat Frissités Meg6rzés Helyi adatfelelds
A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi) A valtozasokat A kiilén
koltségvetése, szamviteli térvény szerinti kdvetben azonnal  |jogszabalyban

beszamoloja; a koltségvetés végrehajtasarol - a
kiilon jogszabalyban meghatirozott mddon és

meghatérozott ideig,
de legalabb 5 évig

gyakorisaggal - készitett beszamolok archivumban
tartdsaval

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak | Negyedévente A kiilon

létszaméra €s személyi juttatasaira vonatkozd jogszabalyban

Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk meghatarozott ideig,

és vezetl tisztségviseldk illetménye, munkabére de legalabb 1 évig

¢€s rendszeres juttatdsai, valamint archivumban

koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak tartdsaval

nyujtott juttatdsok fajtaja és mértéke Gsszesitve

A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetéséb6l | Negyedévente A kiilon

nyujtott, nem normativ, céljellegii, mitk6dési és jogszabalyban

fejlesztési tamogatdsok kedvezményezettjeinek meghatarozott ideig,

nevere, a tdmogatas céljara, 6sszegére, tovabba de legalabb 1 évig

a tdmogatasi program megvalodsitasi helyére archivumban

vonatkozd adatok tartasdval

Az allamhaztartas pénzeszkozei Negyedévente A kiilén

felhasznéldséaval, az allamhdaztartashoz tartozo jogszabalyban

vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefligg6 -
a kiilon jogszabéalyban meghatarozott értéki -
arubeszerzésre, épitési beruhazésra, szolgaltats
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni

meghatarozott ideig,
de legalébb 1 évig
archivumban
tartasaval




értékii jog atadasara, valamint koncesszidoba
adasra vonatkozé szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzédést kotd felek neve, a
szerzOdeés értéke, hatarozott id6re kotott
szerz6dés esetében annak idGtartama

A koncessziordl szo616 térvényben Negyedévente A kiilon
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati jogszabalyban
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol meghatérozott ideig,
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) de legalabb 1 évig

archivumban
tartasdval

A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal nem|/Negyedévente A kiilén
alapfeladatai ellatasara jogszabalyban

(igy kiiléndsen tarsadalmi szervezet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szociélis és sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatésara, alapitvanyok altal
ellatott feladatokkal Gsszefiiggé kifizetésre)
forditott, 6tmilli6 forintot meghaladd

kifizetések

meghatdrozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval




